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ADCA कोसव का पीडीएफ  में पाठ्यक्रम  

ADCA (एडर्ांस्ड शडप्लोमा इन कंप्यूटर एप्लीकेशन) कोसव छात्रों को कंप्यूटर की बुशनयादी बातों, ऑफफस एप्लीकेशन, अकाउंटटग 

सॉफ्टरे्यर और बेशसक प्रोग्राममग का व्यापक ज्ञान प्रदान करता ह।ै यह आज की शडशजटल दशुनया में शर्शभन्न आईटी और प्रशासशनक 

भूशमकाओं के शलए छात्रों को तैयार करता ह।ै शुरुआती लोगों के शलए उपयुक्त, यह कंप्यूटर और टेक्नोलॉजी में कररयर बनान ेके शलए एक 

बेहतरीन कदम ह।ै 

अर्शध: 

 12 महीन े(2 सेमेस्टर) 

 कुल घंटे: 360–480 घंटे, संस्थान पर शनभवर करता ह ै

पात्रता: 

 10र्ीं/12र्ीं पास (संस्थान के अनुसार शभन्न) 

 

ADCA कोसव पाठ्यक्रम- शर्स्तृत 

सेमेस्टर 1 / मॉडू्यल 1: बुशनयादी कंप्यूटर बुशनयादी बातें 

 कंप्यूटर का पररचय 

o कंप्यूटर का इशतहास और पीफ़ियााँ 

o कंप्यूटर के प्रकार 

o कंप्यूटर की शर्शेषताएाँ और सीमाएाँ 

 कंप्यूटर घटकों 

o हाडवरे्यर बनाम सॉफ्टरे्यर 

o इनपुट और आउटपुट शडर्ाइस 

o सीपीय,ू मेमोरी (रैम, रोम) 

 ऑपरेटटग शसस्टम – मूल बातें 

o बूटटग प्रफक्रया 

o OS के प्रकार (DOS, Windows, Linux अर्लोकन) 

 कंप्यूटर संख्या प्रणाशलयााँ 

o बाइनरी, दशमलर्, हके्साडशेसमल 

o संख्या प्रणाशलयों के बीच रूपांतरण 

 कंप्यूटर सॉफ्टरे्यर 

o शसस्टम सॉफ््रे्यर 
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o अनुप्रयोग प्रफक्रया सामग्री 

 कंप्यूटर र्ायरस और सुरक्षा 

o र्ायरस के प्रकार, एटंीर्ायरस 

o साइबर सुरक्षा की मूल बातें 

 

सेमेस्टर 1 / मॉडू्यल 2: माइक्रोसॉफ्ट ऑफफस सूट 

एमएस र्डव 

 पररचय और इंटरफेस 

 दस्तारे्ज़ बनाना, सहजेना, खोलना 

 पाठ स्र्रूपण 

 पृष्ठ सेटअप 

 ताशलकाओं के साथ कायव करना 

 मेल मजव करें 

 शीषवलेख, पादलेख, फुटनोट 

 दस्तारे्ज़ मुद्रण 

एमएस एक्सेल 

 पररचय और स्पे्रडशीट अर्धारणाएाँ 

 कायवपुशस्तकाएाँ बनाना, सहजेना, खोलना 

 कक्षों और शीटों को फॉमेट करना 

 सूत्र और फलन 

 चाटव और ग्राफ 

 डटेा सॉर्टटग और फफल्टटरग 

 सशर्त स्र्रूपण 

 शपर्ट टेबल 

एमएस पार्रपॉइंट 

 प्रस्तुशत की मूल बातें 

 स्लाइड बनाना 

 मल्टीमीशडया जोड़ना (ऑशडयो, र्ीशडयो, शचत्र) 

 स्लाइड संक्रमण और एशनमेशन 

 स्लाइड शो अनुकूलन 

एमएस एक्सेस 
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 डटेाबेस अर्धारणाएाँ 

 ताशलकाएाँ बनाना 

 ररश्त े

 प्रश्न, फॉमव, ररपोटव 

 

सेमेस्टर 1 / मॉडू्यल 3: इंटरनेट और ईमेल 

 इंटरनेट का पररचय 

 रे्ब ब्राउज़र (क्रोम, एज, फायरफॉक्स) 

 खोज तकनीकें  

 फाइलें डाउनलोड और अपलोड करना 

 सोशल मीशडया की मूल बातें 

 ईमेल: 

o ईमेल आईडी बनाना 

o ईमेल भेजना/प्राप्त करना 

o संलग्नक 

o netiquette 

 ऑनलाइन सुरक्षा और साइबर सुरक्षा 

 शडशजटल भुगतान अर्लोकन 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 4: उन्नत कंप्यूटर अनुप्रयोग 

टाइमपग कौशल 

 अंगे्रजी टाइमपग अभ्यास 

 महदी टाइमपग (कृशतदरे्, इनशस्क्रप्ट, रेममगटन) 

 गशत और सटीकता परीक्षण 

टैली प्राइम / टैली ईआरपी 9 

 लेखांकन शसद्धांतों का अर्लोकन 

 कंपनी शनमावण 

 लेजर, समूह, र्ाउचर प्रशर्शि 

 जीएसटी कायावन्र्यन 

 सूची प्रबंधन 

 ररपोटव और र्क्तव्य 
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 टैली में पेरोल 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 5: ग्राफफक शडज़ाइन की बुशनयादी बातें 

कोरलड्रॉ / इलस्रेटर 

 रे्क्टर ग्राफफक्स का पररचय 

 आकृशतयााँ और र्स्तुएाँ बनाना 

 रंगों, भरणों, ढालों के साथ कायव करना 

 पाठ प्रभार् 

 लोगो शडजाइमनग 

 लेआउट शडज़ाइन 

एडोब फोटोशॉप 

 रैस्टर ग्राफफक्स का पररचय 

 परतों के साथ काम करना 

 छशर् संपादन और रीटमचग 

 पाठ प्रभार् 

 छशर् हरेफेर 

 रंग सुधार 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 6: प्रोग्राममग की बुशनयादी बातें 

प्रोग्राममग की मूल बातें 

 प्रोग्राममग भाषाओं का पररचय 

 एल्गोररथम और फ़्लोचाटव अर्धारणाएाँ 

सी प्रोग्राममग 

 सी प्रोग्राम की मूल संरचना 

 चर, डटेा प्रकार 

 ऑपरेटर और अशभव्यशक्तयााँ 

 सशतव कथन 

 छोरों 

 कायव 
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 सरशणयों 

 सरल कायवक्रम 

अथर्ा (कुछ पाठ्यक्रम में) 

पायथन मूल बातें 

 पायथन का पररचय 

 चर, डटेा प्रकार 

 इनपुट आउटपुट 

 सशतव कथन 

 छोरों 

 कायव 

 सूशचयााँ, टपल, शब्दकोश 

 सरल कायवक्रम 

(प्रोग्राममग भाषा का चुनार् संस्थान के आधार पर शभन्न हो सकता ह)ै 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 7: रे्ब शडज़ाइमनग की मूल बातें 

 HTML का पररचय 

o HTML टैग 

o पृष्ठ संरचना 

o मलक, सूशचयााँ, ताशलकाएाँ 

 CSS का पररचय 

o टेक्स्ट और लेआउट की स्टाइमलग 

o रंग, फॉन्ट 

 सरल रे्बपेज शनमावण 

 रे्ब होमस्टग की मूल बातें 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 8: कम्पप्यूटरीकृत लेखांकन और पेरोल 

 लेखांकन अर्धारणाएाँ 

 लेखांकन सॉफ्टरे्यर का उपयोग (टैली) 

 भुगतान रशजस्टर संसाधन 

 जीएसटी कायावन्र्यन 



सर्व एजुकेशन (साइटेड) (2008 स ेराष्ट्रीय आईटी एरं् कौशल उन्नयन प्रशशक्षण कायवक्रम संचाशलत) (भारत का सर्वशे्रष्ठ कंप्यूटर कें द्र संबद्धता प्रदाता) - 6- 

 
 

 

भारत में नया कंप्यूटर प्रशशक्षण कें द्र शुरू करन ेके शलए संपकव  करें | शर्शजट करें:  www.sarvaindia.com  | भारत सरकार और ISO 9001:2015 द्वारा प्रमाशणत/लाइसेंस प्राप्त | © 2008 स ेर्तवमान तक @SITED 

 ररपोटव तैयार करना 

 कर ररपोटव और ई-फाइमलग की मूल बातें 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 9: मल्टीमीशडया और एनीमेशन (रै्कशल्पक मॉडू्यल) 

 एनीमेशन की मूल बातें 

 एडोब फ्लैश/एशनमेट का उपयोग करना 

 एनीमेशन उपकरण और समयरेखा 

 सरल एशनमेशन बनाना 

 एशनमेशन शनयावत करना 

 

सेमेस्टर 2 / मॉडू्यल 10: पररयोजना कायव और व्यार्हाररक परीक्षा 

 र्ास्तशर्क जीर्न पररयोजनाएाँ: 

o कायावलय दस्तारे्ज़ीकरण 

o लेखांकन पररयोजनाएाँ 

o ग्राफफक शडज़ाइन पररयोजना 

o रे्ब शडज़ाइन शमनी प्रोजेक्ट 

 मौशखक 

 व्यार्हाररक परीक्षा 

 

सॉफ्ट शस्कल्स (पूरे पाठ्यक्रम के दौरान) 

 संचार कौशल 

 पेशेर्र ईमेल लेखन 

 साक्षात्कार की तैयारी 

 ररज्यूमे बनाना 

 

परीक्षा और प्रमाणन 

 मॉडू्यल-र्ार आंतररक परीक्षण 

 अंशतम शसद्धांत और व्यार्हाररक परीक्षा 

 प्रोजेक्ट मूल्यांकन 
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 सफलतापूर्वक पूरा होन ेपर प्रमाणपत्र प्रदान फकया जाएगा 

 

रै्कशल्पक ऐड-ऑन (कुछ संस्थानों में) 

 शडशजटल माकेटटग की मूल बातें 

 क्लाउड कंप्यूटटग अर्लोकन 

 डटेा एरंी ऑपरेटर कौशल 

 उन्नत एक्सेल 

 साइबर सुरक्षा अशनर्ायवताएाँ 

 

नोट: अलग-अलग संस्थानों में पाठ्यक्रम थोड़ा अलग हो सकता ह।ै हालााँफक, ऊपर फदए गए सभी मुख्य शर्षय आमतौर पर एक मानक 

ADCA कोसव पाठ्यक्रम में शाशमल होत ेहैं। सभी सॉफ़्टरे्यर के नाम केर्ल सूचनात्मक उद्दशे्यों के शलए फदए गए हैं। आपको प्रशशक्षण के 

शलए इन्हें सीधे उनके संबंशधत कानूनी स्र्ाशमयों या अशधकृत शर्के्रताओं से खरीदना चाशहए।
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